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Protection des données au quotidien
des bénévoles

Fiche d’information pour bénévoles

Données sensibles
Je ne travaille avec des données personnelles sensibles?! que si j'ai le consen-
tement des personnes concernées.

Clean Desk
Si j'utilise un PC ou un ordinateur portable partagé, je me déconnecte de mon
compte (de messagerie) une fois le travail terminé.
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Effacer des données

1

— Je détruis les données personnelles numériques et physiques lorsque la mis-
2= sion est terminée.
E-Mail
En principe, je n'envoie pas de données personnelles par e-mail sans cryptage.
Dans les e-mails cryptés, je ne mentionne jamais le nom d'une personne dans
I'objet. Si je ne dispose pas d'un systéme de chiffrement des e-mails, j'envoie

les données a caractére personnel exclusivement dans des piéces jointes pro-
tégées par un mot de passe. Le mot de passe doit impérativement étre commu-
nigqué par un autre canal (par exemple, par téléphone ou par SMS).

Services de messagerie

Je n'utilise les services de messagerie pour les accords que si aucun autre ca-
nal n'est disponible et si les client-e-s le demandent expressément. Je n'envoie
pas d'informations sensibles via ces services.

Mot de passe
Je choisis toujours des mots de passe s(rs et je ne les communique jamais.
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Transparence

Je suis transparent avec les bénéficiaires sur ce qu'il advient de leurs données
et renvoie a la Déclaration sur la protection des données.
—>crs-berne.ch/protection-des-donnees

Lien d’association
Je ne communique des données personnelles que si cela est nécessaire. Je
n'utilise les données qu'aux fins initiales et dans l'intérét des personnes concer-
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nées.
Ici tu trouveras de plus amples informations sur la protection des données : [m] ¥ [=]
"
Contact 3
- datenschutz@srk-bern.ch E] T

1 Les données personnelles sensibles sont des données concernant opinions ou activités religieuses, philosophiques, politiques
ou syndicales ; la santé, I'intimité, I'appartenance a un groupe ethnigue; Poursuites ou sanctions administratives et pénales ;
Mesures d'aide sociale ; Donnes génétiques ; Donnes biométriques identifiant de maniére unique une personne physique.
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